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Stellenbeschreibungen der Wahlämter 
Stand: September 2023 

Position Aufgaben   Vertretung durch Ergänzungen/Bemerkungen 
Präsident*in 
 
 

• Mitglied in den Gremien: Präsidium TG (à abends 4 -
6x/Jahr) Klausur Präsidium (à 2 Tages Klausuren und 1 
Wochenendklausur) , Hauptausschuss TG (à 1x/Jahr), 
Neckar-Enz Turntag ,(à1x/Jahr Samstagnachmittag 
13-17 Uhr)  Hauptausschuss STB (à 2x/Jahr ganztags) , 
Sportkreis LB (evtl. ein Vizepräsident?) 

• Vertretung des Turngaus nach innen und außen 
• Kontaktpflege zu den Vereinen und Verbänden, Teil-

nahme an Festakten (à i.d.R. in den Abendstunden) 
• Kontaktpflege zu Politik (Landkreisen, Städten und Ge-

meinden) und möglichen Sponsoren 
• Weiterentwicklung des Turngaus 
• Repräsentation des Turngaus 
• Verbindung zu STB, DTB, WLSB , Sitzung der Turngau-

Präsidenten (à 2x/Jahr) und Sportkreis LB  
• Leitung des Präsidiums und des Turngau Geschehens  
• Übergeordnete Zuständigkeit für die Turngau Ge-

schäftsstelle , Telefonate (à ca 2 Std./Woche) 
• Weiterleitung von Informationen aus den verschiede-

nen Gremien an die Turngaugremien (à nach Bedarf) 
• Schriftverkehr im Aufgabengebiet (à in Zusammenar-

beit mit der Geschäftsstelle) 

• VP Freizeit-Fitness-
und Gesundheit 

• VP Finanzen 
• Bei Personalsachver-

halten – Vizepräsi-
dent Bildung/Kul-
tur/Personal 

• Einberufung, Leitung von Sitzungen 
und Klausuren 

• Verfassung von Grußworten für Ver-
anstaltungen, Festschriften etc. 

• Halten von Reden/Grußworten/Nach-
rufen  

• Vorbereitung, Prüfung und Durchfüh-
rung von Ehrungen 
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Position Aufgaben   Vertretung durch Ergänzungen/Bemerkungen 
 

Vizepräsident*in 
Freizeit-, Fitness- 
und Gesund-
heitssport 

• Mitglied in den Gremien:  Präsidium TG,  Hauptaus-
schuss TG, Neckar-Enz Turntag, Bereichsvorstand 
Freizeit-, Fitness-und Gesundheitssport TG, Koordina-
tionstagung STB  

• Übergeordnete Funktion für den Bereich Freizeit-, 
Fitness und Gesundheitssport 

• Vertretung der Interessen und Koordination der 
GYMWELT, Ansprechpartner*in zum Thema 

• Teilnahme an den Präsidiumssitzungen und weiterer 
TG-Veranstaltungen 

• Vertretung des Turngaus für den Bereich GYMWELT 
auf Verbandsebene in den verschiedenen Gremi 

• Kontaktpflege und Weitergabe aktueller Informationen 
aus der GYMWELT und den Verbänden an die Fachge-
biete und Vereine 

• Besuch der Veranstaltungen in den Fachgebieten (nach 
Möglichkeit) 

• Öffentlichkeitsarbeit einschließlich der Pflege der Turn-
gau-Homepage für den eigenen Bereich 

• Repräsentation des Turngaus bei  Veranstaltungen 
• Sitzungsleitung des Bereichsvorstand Freizeit-, Fit-

ness- und Gesundheitssport (1x pro Jahr) 
• Pluspunktverleihung 
• Schriftverkehr im Aufgabengebiet 

• Präsident*in  
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Position Aufgaben   Vertretung durch Ergänzungen/Bemerkungen 
Vizepräsident*in 
Finanzen 
 

• Mitglied in den Gremien: Präsidium TG, Hauptaus-
schuss TG, Neckar-Enz Turntag 

• Teilnahme an den Präsidiumssitzungen und weiterer 
TG-Veranstaltungen  

• jährliches Treffen der Vizepräsidenten „Finanzen“ beim 
STB,  

• Zahlungsverkehr inkl. SEPA-Lastschrifteinzug von  
Beiträgen, Verwaltungsgebühren, Meldegeldern Teil-
nahmegebühren, etc. 

• Rechnungs- und Belegbearbeitung 
• Vermögensverwaltung 
• Haushaltsplanung und Haushaltsüberwachung 
• Kontenverwaltung 
• Jahresabschluss, Finanzzwischenberichte 
• Meldewesen STB (Verwendungsnachweise) 
• Mitwirkung/Prüfung bei Zuschussanträgen 
• Zusammenarbeit mit Steuerberater*in 
• Schriftverkehr im Aufgabengebiet 

• Präsident*in • Beachtung der gesetzlichen und steu-
erlichen Vorgaben 

 

Vizepräsident*in 
Sportarten 
 

• Mitglied in den Gremien: Präsidium TG, Hauptaus-
schuss TG, Neckar-Enz Turntag, Bereichsvorstand 
Sportarten TG, Koordinationstagung STB 

• Teilnahme an den Präsidiumssitzungen und weiterer 
TG-Veranstaltungen  

• Vertretung der Interessen und Weiterentwicklung 
des Wettkampfsports im Präsidium, auf Verbands-
ebene und in den verschiedenen Sportgremien 

• Präsident*in  
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Position Aufgaben   Vertretung durch Ergänzungen/Bemerkungen 
• Weiterleitung von aktuellen Informationen aus den 

Sportarten an die Fachgebiete, Information über die 
Arbeit und die Aufgaben des Turngaus in der Öffent-
lichkeit, einschließlich Pflege der Turngau-Homepage 
für den eigenen Bereich 

• Kontaktpflege zu den Fachgebieten 
• Besuch der Veranstaltungen in den Fachgebieten (nach 

Möglichkeit) 
• Repräsentation des Turngaus bei Veranstaltungen 
• Sitzungsleitung des Bereichsvorstand Sportarten (1x 

pro Jahr) 
• Koordination der Sportarten für Gauturnfeste 

Vizepräsident*in 
Bildung, Kultur und 
Personal 
 

• Mitglied in den Gremien: Präsidium TG, Hauptaus-
schuss TG, Neckar-Enz Turntag, Bereichsvorstand Frei-
zeit-, Fitness- und Gesundheitssport 

• Teilnahme an den Präsidiumssitzungen und weiterer 
TG-Veranstaltungen  

• Unterstützung bei der Umrahmung der TG Veranstal-
tungen (Fahnen, Ausschmücken des Veranstaltungsor-
tes, Kultureller Programmablauf) 

• Suche nach Referenten für Veranstaltungen wie Ver-
einsvertretertreffen, Neckar-Enz Turntag 

• Themenauswahl und Koordination Ausbildungs- u. 
Lehrgangswesen basierend auf den Vorschlägen und in 
Absprache mit Lehrwart*in 

• Zusammenarbeit mit Fachverbänden in Sachen Aus- u. 
Fortbildung 

• Vizepräsident Marke-
ting und Kommunika-
tion 

 
 

• Überwachung und ggf. beschlussreife 
Vorbereitung von Änderungen der 
Satzungen und Ordnungen 

• Homepage – technische/r Ansprech-
partner*in 

• Mitarbeit im Team „Turngau-Blättle“ 
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Position Aufgaben   Vertretung durch Ergänzungen/Bemerkungen 
• Übernahme Turn-Historischer Aufgaben (z. B. Chronik, 

Turngauarchiv, Digitalisierung)  
• Beauftragte/r  für Schulträger und Kindergartenträger , 

Vereine und Senioren 
• Kontaktpflege und Interessenvertretung zu den Ver-

einsvertretern Ältere und Ehrenmitglieder 
• Personalverantwortung für die hauptamtlichen Turn-

gaumitarbeiter*innen 
• Stellenbeschreibungen der TG-Mitarbeiter*innen 
• Schriftverkehr im Aufgabengebiet 

Vizepräsident*in 
Marketing und 
Kommunikation 
 

• Mitglied in den Gremien: Präsidium TG, Hauptaus-
schuss TG, Neckar-Enz Turntag 

• Teilnahme an den Präsidiumssitzungen und weiterer 
TG-Veranstaltungen  

• Präsentation und Kontaktpflege nach Außen in den 
Medien (z.B. TG-Blättle, Pressemitteilungen, STB-Or-
gan, Pressegespräch, Rundfunkt, TV, etc.) mit Vor- und 
Nachberichten 

• Homepage: Aktualisierung und Weiterentwicklung 
• Social Media: bespielen und/oder deren Koordination 

der sozialen Medien und Plattformen wie Facebook, 
Instagram, Xing, Wiki etc. (Vernetzung der Medien) 

• Turngau Newsletter  
• Gestaltung von Werbemedien und Werbemaßnahmen 
• Unterstützung der Vereine in Pressefragen 
• Koordination TG-Blättle-Redaktionsteam 

• Vizepräsident Bil-
dung, Kultur und Per-
sonal 
 

• Außendarstellung des TG gegenüber 
Presse und Öffentlichkeit 

• Innendarstellung gegenüber Mit-
gliedsvereine und turngaubezoge-
nen Gremien und Organisationen 

• Über Social-Media-Netzwerke fällt 
es leichter, Kontakt zu halten und 
eine Verbindung herzustellen ( über 
likes, posts, etc. Durch diese zeit-
nahe aktuell-dynamische Kommuni-
kation wirkt der TG frisch, dyna-
misch und jugendlich – also geht mit 
der Zeit! 
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Position Aufgaben   Vertretung durch Ergänzungen/Bemerkungen 
• Mitwirkung bei der Kommunikation zu den Mitglieds-

vereinen 
• Schriftverkehr im Aufgabengebiet 

 
Vizepräsident*in 
Kinderturnen 
 

• Mitglied in den Gremien: Präsidium TG, Hauptaus-
schuss TG, Neckar-Enz Turntag, verschiedene Jugend-
vertretungen von Verbänden 

• Teilnahme an den Präsidiumssitzungen und weiterer 
TG-Veranstaltungen  

• Genauere Abgrenzung/weitere Aufgaben siehe sep. 
Auftstellung der TG-Jugend 

• Vizepräsident*in 
Jugendturnen 

 

Vizepräsident*in 
Jugendturnen 

• Mitglied in den Gremien: Präsidium TG, Hauptaus-
schuss TG, Neckar-Enz Turntag, verschiedene Jugend-
vertretungen von Verbänden 

• Teilnahme an den Präsidiumssitzungen und weiterer 
TG-Veranstaltungen  

• Genauere Abgrenzung/weitere Aufgaben der TG-Ju-
gend siehe sep. Auftstellung der TG-Jugend 

• Vizepräsident*in 
Kinderturnen 

 

Protokollant*in • Mitglied in den Gremien: Präsidium TG, Hauptaus-
schuss TG, Neckar-Enz Turntag 

• Teilnahme an den Präsidiumssitzungen und weiterer 
TG-Veranstaltungen  

• Erstellung der Protokolle und Weitergabe an Präsi-
dent*in 

 • Sonderaufgaben Präsidium 
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Position Aufgaben   Vertretung durch Ergänzungen/Bemerkungen 
Bereichsvorstands-
mitglied Ältere 

• Mitglied in den Gremien: Hauptausschuss TG, Neckar-
Enz Turntag, Bereichsvorstand Freizeit-, Fitness- und 
Gesundheitssport 

• Teilnahme an den entsprechenden Sitzungen 
• Organisation von Veranstaltungen/Treffen 
• Erstellung der jährlichen Ausschreibung 

 • Weitere Aufgaben können im Be-
reichsvorstand festgelegt werden 

Bereichsvorstands-
mitglied  
Kooperationen 

• Mitglied in den Gremien: Hauptausschuss TG, Neckar-
Enz Turntag, Bereichsvorstand Freizeit-, Fitness- und 
Gesundheitssport 

• Teilnahme an den entsprechenden Sitzungen 
• Suche, Organisation und Kontaktpflege von Kooperatio-

nen in Zusammenarbeit mit Präsident*in 

 • Weitere Aufgaben können im Be-
reichsvorstand festgelegt werden 

Bereichsvorstands-
mitglied Natursport 

• Mitglied in den Gremien: Hauptausschuss TG, Neckar-
Enz Turntag, Bereichsvorstand Freizeit-, Fitness- und 
Gesundheitssport 

• Teilnahme an den entsprechenden Sitzungen 
• Planung und Organisation von Wanderungen und Out-

doorveranstaltungen einschließlich Werbung für diese 
• Erstellung der jährlichen Ausschreibung 

 • Weitere Aufgaben können im Be-
reichsvorstand festgelegt werden 

•  

Bereichsvorstands-
mitglied Tanz und 
Vorführungen 

• Mitglied in den Gremien: Hauptausschuss TG, Neckar-
Enz Turntag, Bereichsvorstand Freizeit-, Fitness- und 
Gesundheitssport 

• Teilnahme an den entsprechenden Sitzungen 
• Planung und Organisation von Veranstaltungen ein-

schließlich Werbung für diese 
• Erstellung der jährlichen Ausschreibung 

 • Mitwirkung/Unterstützung bei der 
Turngau-Gala und Neckar-Enz-Cup 

• Weitere Aufgaben können im Be-
reichsvorstand festgelegt werden 
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Position Aufgaben   Vertretung durch Ergänzungen/Bemerkungen 
Bereichsvorstands-
mitglied  
Berechnung 

• Mitglied in den Gremien: Hauptausschuss TG, Neckar-
Enz Turntag, Bereichsvorstand Sportarten 

• Teilnahme an den entsprechenden Sitzungen 
• Ergebnisermittlung bei Wettkämpfen und Wettbewer-

ben 

 • Weitere Aufgaben können im Be-
reichsvorstand festgelegt werden 

Bereichsvorstands-
mitglied 
Kampfrichterwesen 

• Mitglied in den Gremien: Hauptausschuss TG, Neckar-
Enz Turntag, Bereichsvorstand Sportarten 

• Teilnahme an den entsprechenden Sitzungen 
• Einsatzplanung Kari´s bei Wettkämpfen und Wettbe-

werben 
• Organisation von Karilehrgängen und Fortbildungen in 

Zusammenarbeit mit Lehrwart*in 
• Kontaktpflege zu Turngau-Jugend, STB und Vereinen 
• Erstellung der jährlichen Ausschreibung 

 • Weitere Aufgaben können im Be-
reichsvorstand festgelegt werden 

Fachgebietsvorsit-
zende/r Gerättur-
nen 

• Mitglied in den Gremien: Hauptausschuss TG, Neckar-
Enz Turntag, Bereichsvorstand Sportarten 

• Leitung von bzw. Teilnahme an den entsprechenden 
Sitzungen 

• Organisation von Wettkämpfen 
• Wettkampfleitung 
• Erstellung/Pflege der Fachgebietsordnung und jährli-

chen Ausschreibungen 

 • Weitere Aufgaben können im Fachge-
biet festgelegt werden 

Fachgebietsvorsit-
zende/r Wett-
kampfgymnastik / 
RSG 

• Mitglied in den Gremien: Hauptausschuss TG, Neckar-
Enz Turntag, Bereichsvorstand Sportarten 

• Teilnahme an den entsprechenden Sitzungen 

 • Weitere Aufgaben können im Fachge-
biet festgelegt werden 
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Position Aufgaben   Vertretung durch Ergänzungen/Bemerkungen 
• Leitung von bzw. Teilnahme an den entsprechenden 

Sitzungen 
• Organisation von Wettkämpfen 
• Wettkampfleitung 
• Erstellung/Pflege der Fachgebietsordnung und jährli-

chen Ausschreibungen 
Fachgebietsvorsit-
zende/r Turnspiele 

• Mitglied in den Gremien: Hauptausschuss TG, Neckar-
Enz Turntag, Bereichsvorstand Sportarten 

• Teilnahme an den entsprechenden Sitzungen 
• Leitung von bzw. Teilnahme an den entsprechenden 

Sitzungen 
• Organisation von Wettkämpfen 
• Wettkampfleitung 
• Erstellung/Pflege der Fachgebietsordnung und jährli-

chen Ausschreibungen 

 • Weitere Aufgaben können im Fachge-
biet festgelegt werden 

Fachgebietsvorsit-
zende/r Mehr-
kämpfe 

• Mitglied in den Gremien: Hauptausschuss TG, Neckar-
Enz Turntag, Bereichsvorstand Sportarten 

• Teilnahme an den entsprechenden Sitzungen 
• Leitung von bzw. Teilnahme an den entsprechenden 

Sitzungen 
• Organisation von Wettkämpfen 
• Wettkampfleitung 
• Erstellung/Pflege der Fachgebietsordnung und jährli-

chen Ausschreibungen 

 • Weitere Aufgaben können im Fachge-
biet festgelegt werden 
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Position Aufgaben   Vertretung durch Ergänzungen/Bemerkungen 
Fachgebietsvorsit-
zende/r Gruppen-
wettkämpfe 

• Mitglied in den Gremien: Hauptausschuss TG, Neckar-
Enz Turntag, Bereichsvorstand Sportarten 

• Teilnahme an den entsprechenden Sitzungen 
• Leitung von bzw. Teilnahme an den entsprechenden 

Sitzungen 
• Organisation von Wettkämpfen 
• Wettkampfleitung 
• Erstellung/Pflege der Fachgebietsordnung und jährli-

chen Ausschreibungen 

 • Weitere Aufgaben können im Fachge-
biet festgelegt werden 

Fachgebietsvorsit-
zende/r Trampolin 

• Mitglied in den Gremien: Hauptausschuss TG, Neckar-
Enz Turntag, Bereichsvorstand Sportarten 

• Teilnahme an den entsprechenden Sitzungen 
• Leitung von bzw. Teilnahme an den entsprechenden 

Sitzungen 
• Organisation von Wettkämpfen 
• Wettkampfleitung 
• Erstellung/Pflege der Fachgebietsordnung und jährli-

chen Ausschreibungen 

 • Weitere Aufgaben können im Fachge-
biet festgelegt werden 

Vereinsvertreter*in 
Freizeit-, Fitness- 
und  
Gesundheitssport 

• Mitglied in den Gremien: Hauptausschuss TG, Neckar-
Enz Turntag, Bereichsvorstand Freizeit-, Fitness- und 
Gesundheitssport 

• Teilnahme an den entsprechenden Sitzungen 
• Koordination der Anfragen von Vereinen – Weitergabe 

an das Präsidium bzw. die entsprechenden Gremien 

 • Weitere Aufgaben können im Fachge-
biet festgelegt werden 

Vereinsvertreter*in 
Sportarten 

• Mitglied in den Gremien: Hauptausschuss TG, Neckar-
Enz Turntag, Bereichsvorstand Sportarten 
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Position Aufgaben   Vertretung durch Ergänzungen/Bemerkungen 
• Teilnahme an den entsprechenden Sitzungen 
• Koordination der Anfragen von Vereinen – Weitergabe 

an das Präsidium bzw. die entsprechenden Gremien 
Kassenprüfer*in • Mitglied in den Gremien: Hauptausschuss TG, Neckar-

Enz Turntag 
• Durchführung der jährlichen Kassenprüfung 

• gegenseitig  

Beisitzer*in • Sonderaufgaben des Präsidiums   
 • Teilnahme an Sitzungen nach Absprache   

Hinweise: 

è  Diese Auflistungen sind nicht als vollständig zu betrachten und können ergänzt werden. 

è Die Arbeitsverteilung im Präsidium ist flexibel zu handhaben und unterliegt darüber hinaus einer kontinuierlichen Entwicklung, da die prak-
tische Umsetzung stark abhängig von den Arbeitsschwerpunkten der gewählten Präsidiumsmitglieder und ihren zeitlichen Möglichkeiten, 
ihren persönlichen Interessen und Kompetenzen ist. Das Präsidium als Gesamtheit ist jedoch gehalten, die Erledigung der anfallenden Arbei-
ten sicherzustellen. Für die Präsidiumsmitglieder, die Fachwarte und Vereine soll die oben beschriebene Aufgabenverteilung Orientierungs-
hilfe sein. 

 
 
 
 


